Metodika ke zpracování výroční zprávy za účetní jednotku

Výroční zpráva /+název účetní jednotky/ za rok …………

1. Základní identifikační údaje, právní forma, sídlo – adresa, IČ

2. Údaje o statutárních orgánech, tj. kdo je vedoucí, náčelník, místonáčelníci, hospodář atd.

3. Charakteristika účetní jednotky, tj. struktura klubů, oddílů, odkazy na webové stránky, kontaktní spojení /telefon, adresa/, počty členů, výčet stálých základen a kluboven,  údaj o členské základně a další údaje, které charakterizují účetní jednotku. Tyto údaje jsou důležité z pohledu kontroly finančních úřadů s ohledem na vynakládané náklady na hlavní činnost, které budeme zdůvodňovat, a pokud budou ve výroční zprávě, kterou účetní jednotka schvaluje, pak je musí vzít FÚ v úvahu.

4. Textová zpráva o činnosti oblasti, velké rady, klubu, oddílu atd.

· zhodnocení činnosti za uplynulé  období, doporučuje se srovnání s předcházejícím rokem 

· výčet hlavních akcí a jejich přínos  /např. kolik bylo táborů, víkendovek, Porta, Brána, další akce, mimovíkendové schůzky, údaje o dalších aktivitách účetní jednotky, mimořádné události jako např. povodně, nové aktivity atd.

· zhodnocení finanční situace účetní jednotky za uplynulé i předcházející období

· zhodnocení práce klubů, oddílů /jen Velké rady oblastí/, jejich aktivity, aktivní a pasivní činnost atd.

· předpokládaný vývoj činnosti pro další období

5. Zpráva revizní komise 

6. Přílohy – povinný je „přehled o příjmech a výdajích“ a  „přehled o majetku a závazcích“. 

Upozorňuji, že každá účetní jednotka je povinna mít u své výroční zprávy přílohy dle bodu 6./ tohoto materiálu, součástí závěrky je rovněž rekapitulace závazků a pohledávek, uzavřený peněžní deník a pomocné knihy, inventurní záznamy atd. Účetní závěrka musí být opatřena datumem a podpisy statutárních orgánů dle podpisových vzorů. Je-li v účetní jednotce použití, zpracovává daňové přiznání za účetní období.

Výroční zpráva se za VR oblastí  předává na ústředí ČTU vždy do 25. února následujícího roku za rok uplynulý, velké rady si stanoví vlastní termín pro kluby pro předání výroční zprávy tak, aby mohly udělat souhrn pro NR ČTU a předložit výroční zprávu v termínu. Jenom pro úplnost uvádím, že ČTU je povinna výroční zprávu zveřejnit způsobem určeným MŠMT s ohledem na čerpání státních dotací.

